
 

  

KEMENTERIAN AGAMA 
STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) 

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN DOKTER 
FAKULTAS KEDOKTERAN DAN ILMU KESEHATAN 

Nomor SOP  

TanggalPembuatan 01/01/2023 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 02/01/2023 

Disahkan Oleh DEKAN FKIK 
 

Nama SOP SOP MC Formal dan Non Formal    

Definisi  Tujuan 

MC adalah seseorang yang bertugas sebagai tuan rumah sekaligus 
menjadi pemimpin acara sekaligus mengontrol atau mengatur 
jalannya suatu acara 

 Mengatur dan menetapkan standar-standar menjadi seorang 
master of ceremony di lingkugan FKIK UIN Malang baik dalam acara 
nasional maupun internasional sehingga mampu memberikan 
penampilan yang memuaskan sesuai  

DasarHukum  Kualifikasi Pelaksana 

1. UU RI No.9/2010 tentang Keprotokolan 
 

 1. Panitia : secara resmi tergolong sebagai bagian dari panitia 
kegiatan yang dibuktikan dengan SK kepanitiaan 

2. Berpenampilan/berpakaian baik 
3. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik 

Dokumen Terkait  Peralatan/Perlengkapan 

- 

 

 - Catatan MC  
- Bolpoint 

Peringatan   Pencatatan dan Pendataan  

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka agenda akan terkesan kurang 

formal dan penyelenggara akan dianggap tidak professional  

 - 

 

 

 



 

 

NO Aktivitas 

Pelaksana 

Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu Keterangan MC/ Panitia Eksternal Pimpinan 

fakultas 

1 Pembukaan v      

2 Menyanyikan lagu kebangsaan 

Indonesia Raya 

v      

3 Menyanyikan hymne dan mars 

FKIK  

v      

4 Pembacaan ayat suci al qur’an v      

4 Pemutaran video profil V      

5 Sambutan-sambutan   v v    

6 Doa   v    

7 Acara Inti  v v    

8 Dokumentasi v      

9 Penutup v      

 


