
 

 

KEMENTERIAN AGAMA 
STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) 

FAKULTAS KEDOKTERAN DAN ILMU KESEHATAN 

Nomor SOP  

TanggalPembuatan 01/01/2023 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 02/01/2023 

Disahkan Oleh DEKAN FKIK 
 

Nama SOP SOP Peliputan dan Penayangan Berita 

Definisi  Tujuan 

.  -  

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksana 

1. UU Nomor 44 Tahun 1999 tentang Pers 

2. Mengacu pada atmosfer dan budaya di lingkungan Fakultas 

Kedokteran dan Ilmu Kesehatan (FKIK) maupun UIN Maulana 

Malik Ibrahim Malang 

 1. Memahami proses apel 

2. Memahami susunan acara apel 

Dokumen Terkait  Peralatan/Perlengkapan 

  1. Bendera Merah Putih dan tiang bendera 

2. Microfon  

Peringatan    

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka kegiatan apel tidak dapat 

dilaksanakan 

  

 

 

 

 

 



NO Aktivitas Pelaksana Persyaratan/ 

Kelengkapan 

Waktu Keterangan 

Unit / 

Pihak 

Penyelenggara 

Kegiatan 

Civitas 

Akademika 

Unit 

Humas 

Petugas 

yang 

ditentukan 

Admin 

Fakultas 

   

1 Membuat undangan 

kegiatan apel 

V    V Informasi 

kegiatan : 

hari/tanggal, jenis 

kegiatan, lokasi, 

waktu 

60 

menit 

 

2. Mengedarkan 

undangan kegiatan apel 

V    V Laptop/komputer, 

media whatsapp 

group 

3 hari  

3 Menentukan petugas 

apel dan seragam apel 

V    V Laptop/komputer, 

media whatsapp 

group 

3 hari  

4 Persiapan apel, seluruh 

civitas akademika FKIK 

berkumpul di tempat 

yang telah ditentukan 

V V V V V Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

10 

menit 

 

5 Pembina apel menuju 

mimbar apel 

   V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

 

1 menit  

6 Penghormatan kepada V V V V V Bendera, tiang 2 menit  



pembina apel bendera, 

microfon dan 

tiang 

7 Laporan pemimpin apel    V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

2 menit  

8 Pembacaan Teks 

Pancasila oleh pembina 

apel diikuti oleh peserta 

apel 

   V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

5 menit  

9 Amanat pembina apel    V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

10 

menit 

 

10 Pembacaan doa    V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

3 menit  

11 Laporan Pemimpin Apel    V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

2 menit  

12 Penghormatan kepada 

pembina apel 

V V V V V Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

2 menit  



13 Pembina apel 

meninggalkan tempat 

apel 

   V  Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

2 menit  

14 Apel selesai peserta 

dibubarkan 

V V V V V Bendera, tiang 

bendera, 

microfon dan 

tiang 

2 menit  

 

 

 


