
 

KEMENTERIAN AGAMA 
STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) 

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN DOKTER 
FAKULTAS KEDOKTERAN DAN ILMU KESEHATAN 

Nomor SOP  

TanggalPembuatan 01/01/2023 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 02/01/2023 

Disahkan Oleh DEKAN FKIK 
 

Nama SOP SOP PENGAJUAN SURAT KETERANGAN 

BEASISWA 

Definisi  Tujuan 

….  -  

DasarHukum  Kualifikasi Pelaksana 
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Nomor 45 Tahun 2015 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Nomor 45 Tahun 2015 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 

 
 

 1. Tercatat sebagai Mahasiswa aktif FKIK UINMA 

2. Memiliki bukti kegiatan yang akan diajukan 

 

 

 
 

Dokumen Terkait  Peralatan/Perlengkapan 

Pedoman pendidikan FKIK UINMA 

 

 1. Bukti kegiatan (SK, sertifikat, dll) 
2. Surat permohonan 

Peringatan   Pencatatan dan Pendataan  

-  Surat Keterangan Beasiswa  
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SOP Pengajuan Surat Keterangan Beasiswa 

No
. 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Mahasiswa  

Administrasi 
Umum 

Kasubag 
Kemahasiswaan 

Wakil 
Dekan III 

Kelengkapan Waktu Output 

1 
Mengisi form pengajuan 
surat keterangan beasiswa 

v    

KTM 
KTP 
Nilai IPK 
Sesuai syarat 
beasiswa 

30 menit 

Isian 
form 
pengajua
n surat 
keterang
an 

 

 

2 
Menyerahkan  form 
pengajuan surat 
keterangan beasiswa 

 v   

Isian form 
pengajuan 
surat 
keterangan 

15 menit 
Bukti 
penyerah
an 

 

3 
Mengecek data penerima 
beasiswa  

  v  

Isian form 
pengajuan 
surat 
keterangan 

15 menit 

Pembuat
an surat 
keterang
an 
diizinkan 

 

4 
Membuat draft surat 
keterangan beasiswa 

 v   

Isian form 
pengajuan 
surat 
keterangan 

30 menit 

Surat 
keterang
an 
beasiswa 

 

5 Mengajukan  tanda tangan   v  
Surat 
keterangan 
beasiswa 

10 menit 

Surat 
keterang
an 
beasiswa 

 

6 
Menandatangani  surat 
keterangan beasiswa 

   v 

Surat 
keterangan 
beasiswa 10 menit 

Surat 
keterang
an 
beasiswa 

 



bertandat
angan 

7 
Menerima surat keterangan 
beasiswa 

v    

Surat 
penyerahan 
pengajuan 

5 menit 

Surat 
keterang
an 
beasiswa 
bertandat
angan 

 

 

 


