
 

 

KEMENTERIAN AGAMA 
STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) 

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN DOKTER 
FAKULTAS KEDOKTERAN DAN ILMU KESEHATAN 

Nomor SOP  

TanggalPembuatan 01/01/2023 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 02/01/2023 

Disahkan Oleh DEKAN FKIK 
 

Nama SOP SOP KEGIATAN ORGANISASI 
KEMAHASISWAAN  

Definisi  Tujuan 

….  -  

DasarHukum  Kualifikasi Pelaksana 
1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Nomor 45 Tahun 2015 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Nomor 45 Tahun 2015 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 

 
 

 1. Tercatat sebagai anggota Ormawa FKIK 

2. Tercatat sebagai panitia pelaksana kegiatan 

3. Telah menyusun proposal kegiatan 

4. Telah menyusun laporan kegiatan 

 
 

Dokumen Terkait  Peralatan/Perlengkapan 

Pedoman Organisasi Kemahasiswaan FKIK UINMA 

AD/ART Ormawa FKIK UINMA 

 

 1. Proposal Kegiatan 

2. Laporan Kegiatan 

Peringatan   Pencatatan dan Pendataan  

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Ormawa tidak bias melaksanakan 

kegiatan 

 Laporan Kegiatan Ormawa  
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STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP) 

No
. 

Kegiatan 

Pelaksana 

 

Mutu Baku Ket 

Mahasiswa  Prodi* 
Kasubag 
keuangan 

Kasubag 
Kemahas

iswaan 

Wakil 
Dekan 

III 

Kelengka
pan 

Waktu Output  

1 
Mengajukan proposal 
kegiatan 

v     
Proposal 
kegiatan 

15 menit 
 

 

 

2 minggu 
sebelum 
kegiatan 

2 

Memberikan arahan, 
masukan dan 
menandatangani 
proposal kegiatan 

 v    
Proposal 
kegiatan 

1 hari 

Proposal 
kegiatan 
sudah 
ditandata
ngan 

 

3 
Memeriksa kelengkapan 
proposal kegiatan dan 
memberikan paraf 

   v      

4 
Mengajukan persetujuan 
proposal kegiatan  

v      
Proposal 
kegiatan 

10 menit  

 



4 

Memberikan arahan, 
masukan dan menyetujui 
pendanaan pada 
proposal kegiatan 

    v 
Proposal 
kegiatan 

30 menit  

 

5 
Menandatangani  proposal 
kegiatan 

    v 
Proposal 
kegiatan 

5 menit 

Proposal 
kegiatan 
ditandata
ngani 

 

6 
Memeriksa anggaran dan 
menyetujui  dana kegiatan 

  v   

Proposal 
kegiatan 
ditandata
ngani 

30 menit 

  

7 Memantau kegiatan  v   v 

 

 

  

8 Membuat laporan kegiatan v     

 

 

Laporan 
kegiatan 

1 minggu 
setelah 
kegiatan 

9 
Memeriksa dan 
menandatangani laporan 
kegiatan 

v     

Laporan 
kegiatan 15 menit 

  

10 
Memeriksan kelengkapan 
laporan kegiatan 

   v  

Laporan 
kegiatan 30 menit 

  



11 
Menandatangai laporan 
kegiatan 

    v 

Laporan 
kegiatan 

5 menit 

Laporan 
kegiatan 
ditandata
ngani 

 

12 
Mencairkan seluruh dana 
kegiatan 

 v    

 

 

  

 

 


