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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik 2

Negara/Daerah.

4 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 26 Tahun 2016 tentang
Standar Sarana dan Prasarana Laboratorium.

5 Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Agama

1 Memahami prosedural dan teknik pelaksanaan segala bentuk kegiatan di Laboratorium Anatomi Program
Studi Pendidikan dokter Fakultas Kedokteran dan limu-ilmu Kesehatan UIN Maulana Malik Ibrahim Malang

Memahami sistem/aplikasi dan bertugas melakukan input, unggah, dan verifikasi data.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pengelolaan Data Barang/Inventaris. 1 ATK
2 SOP Penggunaan Laboratorium. 2 Komputer/Printer/Scanner
3 Jaringan internet
4 Form input
5 template upload data

PERINGATAN

PENCATATAN/PENDATAAN

Data yang dimasukkan harus sesuai dengan spesifikasi sebenarnya, kesalahan input dapat
mengakibatkan kesalahan pengadaan maupun pelaporan

Data digital dan manual

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
Laboran Kepala laboratorium Kelengkapan Waktu Output
1 |Memeriksa dan menerima alat/bahan dari Kontrak pengadaan alat 1 hari Barang/bahan diterima sesuai
penyedia sesuai jumlah dan spesifikasi C) kontrak (jumlah dan
kontrak spesifikasi)
2 |Menerima alat jika sesuai spesifikasi v kontrak pengadaan alat 1 hari Barang yang diterima hanya
" . sesuai spesifikasi
kontrak atau mengembalikan jika
tidak sesuai
3 |Mencatat data dengan memasukkan spreadsheet Inventaris 20 menit |Data inventaris awal tersimpan
ke dalam spreadsheet
4 Menginput data (nama barang, spreadsheet Inventaris 30 menit |Data inventaris masuk
jumlah, kondisi barang) tersimpan
5 |Menambahkan data barang masuk spreadsheet Inventaris + 10 menit |Data inventaris diperbarui
atau barang rusak per item
s (berkala)
6 Memperbarui data inventarisasi I::l spreadsheet Inventaris S5 menit |Database inventaris akurat
7 Menyajikan laporan terbaru di spreadsheet Inventaris 1 hari Laporan inventaris terbaru di
spreadsheet kepada kepala I__'_I __D spreadsheet
laboratorium




